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합 계 32

1 전일제 파주시보건소
파주시 후곡로 13, 파주시 보건소(민원접

수창구)
행정도우미 행정사무 보조, 민원안내 등

컴퓨터 사용이 가능한 자

의사소통이 원활한 자

거동이 자유로운 자(휠체어 장애인, 중증장애인 불가)

1

2 전일제
파주시 건강증진과

(치매안심센터)

파주시 조리읍 봉천로 68, 피주시치매안

심센터
행정도우미 방문자 안내 및 전화응대, 대상자 관리 보조 등

의사소통이 원활한 자

거동이 자유로운 자
1

3 전일제 운정보건지소 파주시 해솔로 90, 운정보건지소 행정도우미

민원 접수 및 안내

지소 방문객 체온측정 및 명부작성

민원 전화 응대

의사소통이 원활한 자

컴퓨터 입력 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운 자

1

4 전일제 문산보건지소
파주시 문산읍 개포래로 34, 문산보건지

소
행정도우미 민원안내 및 행정업무 보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

5 전일제 문산읍 행정복지센터
파주시 문산읍 통일로 1680, 문산행복센

터 내 문산읍 행정복지센터
행정도우미 전화응대 및 행정업무업무 보조 등

원만한 민원 응대 가능한 자

한글, 엑셀 문서 작성 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운 자

1

6 전일제
조리읍 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 조리읍 통일로 307, 조리읍 행정

복지센터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

거동이 자유로운 자
1

7 전일제
월롱면 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 월롱면 엘지로 17, 월롱면 행정

복지센터
행정도우미 복지 행정보조

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운 자

1

8 전일제
적성면 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 적성면청송로 1013, 적성면 행정

복지센터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

2022년 장애인일자리사업 참여자 모집현황(행정도우미, 사무보조)

[전일제 / 시간제]  행정도우미(사무보조)



연번 참여유형 배치기관 근무지역 배치직무 주요 수행업무 자격조건 선발인원(명)

9 전일제
파평면 행정복지센터

(맞춤형복지팀)

파주시 파평면 청송로 189-21, 파평면

행정복지센터
행정도우미 출장상담 동행 및 대상자 관리 보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운 자

1

10 전일제 교하동 행정복지센터
파주시 교하로 1401, 교하동 행정복지센

터
행정도우미 복지민원상담 및 행정업무 보조, 전화응대, 방문자 안내

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

전화응대 가능, 거동이 자유로운 자

1

11 전일제 교하출장민원실
파주시 돌단풍길 34, 교하출장민원실(문

발동)
행정도우미 복지민원상담 및 행정업무 보조, 전화응대, 방문자 안내

의사소통이 원활한 자, 능숙한 전화응대, 민원응대

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운 자

1

12 전일제
운정1동 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 와석순환로 415, 운정행복센터

내 운정1동 행정복지센터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

13 전일제
운정2동 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 와석순환로 415, 운정행복센터

내 운정2동 행정복지센터
행정도우미 시민복지팀 서류정리 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

14 전일제
운정3동 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 교하로 239, 운정3동 행정복지센

터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

거동이 자유로운 자

컴퓨터 단순입력 가능한 자

1

15 전일제
금촌1동 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 새꽃로 215, 금촌1동 행정복지센

터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

컴퓨터 단순입력 가능한 자
1

16 전일제
금촌2동 행정복지센터

(시민복지팀)

파주시 쇠재로 115, 금촌2동 행정복지센

터
행정도우미 시민복지팀 민원상담 및 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

시민복지업무 유경험자

거동이 자유로운자

1

17 전일제

파주도시관광공사

생활지원팀

(종량제봉투 사무실)

파주시 월롱면 휴암로 11, 파주도시관광

공사
사무보조

종량제봉투 전화 주문 접수 및 물류관리 시스템 내 입력

현장방문 고객 봉투 판매 및 봉투 불출

방문자 기록, 봉투 불출 등(민원 응대)

봉투 배송 보조(수시)

문서 수발 업무 등

의사소통이 원활한 자

한글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

봉투바구니 및 박스 운반 등 업무 보조 가능자

거동이 자유로운 자

1
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18 전일제
파주도시관광공사

주차관리팀

파주시 시민회관길 33, 파주시민회관 1

층(금촌동)
사무보조

사무기록 유지와 관련된 업무 수행 및 관련 업무 보조

(문서정리, 복사, 자료작성, 집계, 문서파기 등)

의사소통이 원활한 자

한글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

19 전일제 파주시수어통역센터 파주시 시청로 25, 광우프라자(금촌동) 사무보조 행정사무 업무보조인력 필요 한글, 엑셀문서 작성 가능한 자 1

20 전일제
파주시장애인종합복지관

사랑드림치료센터
파주시 번영로 35, 정훈빌딩 3층(금촌동) 사무보조 사랑드림치료 안내 및 행정도우미(금촌)

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

거동이 자유로운 자

1

21 전일제
파주시장애인주간보호시설

도란도란

파주시 문화로 34, 한성빌딩 2~3층(금촌

동)
사무보조 사무업무 보조, 복지서비스 및 프로그램 지원

지적, 자폐성 장애인을 이해하는 자

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자(사무보조)

시설 차량 관리 등

2

22 전일제 파주시장애인단체연합회
파주시 황골로 74-13, 파주시 장애인회

관 206호(금촌동, 파주병원 인근)
사무보조 장애인단체연합회 사무업무 보조

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
1

23 전일제
(사)경기도장애인복지회

파주시지부

파주시 황골로 74-13, 파주시 장애인회

관 203호(금촌동, 파주병원 인근)
사무보조 행정사무업무보조 한글,엑셀문서 작성 가능자 1

24 전일제
(사)경기도지체장애인협회

파주시지회

파주시 황골로 74-13, 파주시 장애인회

관 103호(금촌동, 파주병원 인근)
사무보조 서류정리 및 문서수발

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자
2

25 전일제
(사)경기도장애인

정보화협회 파주시지회

파주시 황골로 74-13, 파주시 장애인회

관 201호(금촌동, 파주병원 인근)
사무보조 협회 업무(행정업무 등) 보조

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 전반적으로 가능한 자

PC 수리 및 강사 보조가 가능한 자

1

26 전일제
파주시장애인편의증진

기술지원센터

파주시 황골로 74-13, 파주시 장애인회

관 101호(금촌동, 파주병원 인근)
사무보조 편의증진기술지원센터 행정업무 보조

의사소통이 원활한 자

한글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 원활하게 가능한 자
1

27 전일제
파주자유로

장애인자립생활센터

파주시 가람로116번길 31, 성창프라자

301호
사무보조 총무팀 행정업무보조 등

의사소통이 원활한 자

한글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 및 정리 가능한 자

물품 운반, 거동이 자유로운자

1



연번 참여유형 배치기관 근무지역 배치직무 주요 수행업무 자격조건 선발인원(명)

28 전일제
파주자유로

장애인자립생활센터

파주시 가람로116번길 31, 성창프라자

301호
사무보조 이용인 및 활동지원사 전화응대 및 문서 정리 등

의사소통이 원활한 자

힌글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성 가능한 자

거동이 자유로운 자

1

29 전일제 파주혜민직업재활센터
파주시 조리읍 봉천로 29, 봉일천프라자

303호
사무보조 사무업무 보조, 복지서비스 및 프로그램 지원인력 필요

의사소통이 원활한 자

거동이 자유로운 자(휠체어 장애인 불가)

기본적인 컴퓨터 사용이 가능한 자

1

1 시간제 파주혜민의집 파주시 조리읍 사무보조 여성장애인 공동생활시설 행정사무 업무보조 등

여성장애인만 지원 가능
의사소통이 원활한 자
한글, 엑셀 등 컴퓨터 문서작성이 가능한 자
물품 운반, 거동이 자유로운 자

1


